
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณิชย์ (เปลียนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.
ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญั คณะบคุคล และกจิการ
รว่มคา้
หนว่ยงานทีใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบวั อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธานี กระทรวงพาณชิย์

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือนไข (ถา้ม)ี ในการยืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิ ซึงไดจ้ดทะเบยีนไวแ้ลว้ หากมกีารเปลียนแปลงรายการใดๆ ทีไดจ้ดทะเบยีนไวจ้ะตอ้งยืนคําขอจด
ทะเบยีนเปลียนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วนั นับตังแตว่ันทไีดม้กีารเปลียนแปลงรายการนันๆ (มาตรา 13)

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืนจดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผู้อ้ ืนยืนจดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึงเป็นเจา้ของกจิการ เป็นผูล้งลายมอืชือรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบคํา
ขอจดทะเบยีน

4. แบบพมิพค์ําขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที หรอืดาวนโ์หลดจาก
www.dbd.go.th

หมายเหต ุขันตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริมนับระยะเวลาตังแตเ่จา้หนา้ทีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทังนี ในกรณีทีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้
ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีตอ้งยืนเพิมเตมิ โดยผู ้
ยืนคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืนเอกสารเพิมเตมิภายในระยะเวลาทีกําหนดในบันทกึดงักลา่ว มเิชน่นันจะถอืวา่ผูย้ืน
คําขอละทิงคําขอ โดยเจา้หนา้ทีและผูย้ืนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทกึความ
พร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีใหบ้รกิาร
องคก์ารบรกิารสว่นตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธาน ีโทร
0-4214-6560/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตังแตเ่วลา
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทียง)

ข ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาที

ลําดบั ข ันตอน ระยะเวลา สว่นทีรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล
(หมายเหต:ุ -)

30 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทีการเงนิรับชําระคา่ธรรมเนยีม
(หมายเหต:ุ -)

5 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

3) การพจิารณา
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ทีบนัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สาํเนาเอกสาร
(หมายเหต:ุ -)

15 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี



ลําดบั ข ันตอน ระยะเวลา สว่นทีรบัผดิชอบ
4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ืนคําขอ
(หมายเหต:ุ -)

10 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) คําขอจดทะเบยีนพาณชิย์ (แบบ ทพ.)
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สําเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ -

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

2) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั
สําเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ (สาํเนาบตัรประจําตวัของหุน้สว่นผูจ้ัดการ พรอ้มลงนาม
สาํเนารับรองถกูตอ้ง)

กรมการปกครอง

3) สําเนาทะเบยีนบา้น
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั
สําเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ (สาํเนาทะเบยีนบา้นของหุน้สว่นผูจ้ัดการ พรอ้มลงนามรับรอง
สาํเนาถกูตอ้ง)

กรมการปกครอง

4) ใบทะเบยีนพาณชิย์ (ตน้ฉบบั)
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สําเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ -

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

5) สญัญาหรอืขอ้ตกลงแกไ้ขของหา้งหุน้สว่นสามญั หรอืคณะบุคคล
หรอืกจิการรว่มคา้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สําเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ -

-

6) (ตน้ฉบบั) หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต ังสํานกังานแหง่
ใหญ ่โดยใหเ้จา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิลงนาม และใหม้ี
พยานลงชือรบัรองอยา่งนอ้ย 1 คน
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สําเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ (ใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิมเตมิทีตังสํานักงานแหง่ใหญ)่

-

7) สําเนาทะเบยีนบา้นทีแสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น
หรอืสําเนาสญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผูเ้ชา่ หรอื
เอกสารสทิธิอยา่งอืนทีผูเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิเป็นผูใ้หค้วาม
ยนิยอม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถูกตอ้ง
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั
สําเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ (กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น)

-

8) แผนทีแสดงสถานทีซึงใชป้ระกอบพาณิชยกจิและสถานทีสําคญั
บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขป พรอ้มลงนามรบัรองเอกสาร
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สําเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ -

-

9) หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั
สําเนา 0 ฉบบั
หมายเหตุ -

-



ลําดบั ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
10) สําเนาบตัรประจําตวัของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั
สําเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ -

กรมการปกครอง

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) คา่ธรรมเนยีมคร ังละ
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 20 บาท

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ)
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 30 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) รอ้งเรยีน ณ ชอ่งทางทียืนคําขอ
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรกิารสว่นตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธาน ีโทร 0-4214-6560))

2) เว็บไซต์ : http://www.tambolnabua.com/
(หมายเหต:ุ -)

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชือแบบฟอรม์

1) คูม่อืการกรอกเอกสาร
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชือกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลียนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผู ้
ขอจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามัญ คณะบคุคล และกจิการร่วมคา้
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน
กฎหมายทีใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเกียวขอ้ง:

1) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรือง  กําหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549

2)คําสังสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ที 1/2554 เรือง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิยจ์ังหวดับงึกาฬ

3)กฎกระทรวงพาณชิย ์ฉบบัที 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัตทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที



4)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที 83 (พ.ศ. 2515) เรือง กําหนดพาณชิยกจิทีไมอ่ยูภ่ายใตบ้งัคับของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย์

5)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบบัที 93 (พ.ศ. 2520) เรือง กําหนดพาณชิยกจิทีไมอ่ยูภ่ายใตบ้งัคับแหง่พระราชบญัญัติ
ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499

6)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรือง ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย์ (ฉบับที 11) พ.ศ. 2553

7) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรือง  แตง่ตังพนักงานเจา้หนา้ทีและนายทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบบัที 8) พ.ศ. 2552

8) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์ เรือง การตังสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ตง่ตังพนักงานเจา้หนา้ทีและนายทะเบยีน
พาณชิย์ (ฉบับที 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที 10) พ.ศ. 2553

9) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้  เรือง  กําหนดแบบพมิพเ์พือใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2555

10)คําสังสาํนักงานกลางทะเบยีนพาณชิย ์ที 1/2553 เรือง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณิชย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณชิย์
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป
พืนทีใหบ้รกิาร: ทอ้งถิน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกําหนดระยะเวลา: ไมม่ี
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลียตอ่เดอืน 0
จํานวนคําขอทีมากทีสดุ 0
จํานวนคําขอทีนอ้ยทีสดุ 0

ชืออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เปลียนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ.
2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามัญ คณะบคุคล และกจิการร่วมคา้

เอกสารฉบบันีดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเผยแพรคู่ม่อื: -


