
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืนคาํขอรบัเงนิเบ ียความพกิาร
หนว่ยงานทีใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบวั อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธานี กระทรวงมหาดไทย

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือนไข (ถา้ม)ี ในการยืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบียความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน
พ.ศ.2553 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหค้นพกิาร ลงทะเบยีนและยืนคําขอรับเงนิเบียความพกิาร
ในปีงบประมาณถัดไป ณ ทีทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถินทีตนมภีมูลิําเนา หรอืสถานทีทีองคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถินกําหนด
หลกัเกณฑ์

ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิเบียความพกิาร ตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้ม ดงัตอ่ไปนี

1. มสีญัชาตไิทย

2. มภีมูลิําเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถินตามทะเบยีนบา้น

3.มบีตัรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร

4.ไมเ่ป็นบคุคลซึงอยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ

ในการยืนคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบียความพกิาร คนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบียความพกิาร
โดยรับเงนิสดดว้ยตนเอง หรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี

ในกรณีทีคนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึงมผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยืนคําขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว

วธิกีาร

1. คนพกิารทีจะมสีทิธรัิบเงนิเบียความพกิารในปีงบประมาณถัดไป ใหค้นพกิาร หรอืผูด้แูลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยืนคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินณ สถานทีและภายใน
ระยะเวลา ทีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถินประกาศกําหนด

2.กรณีคนพกิารทีไดรั้บเงนิเบียความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถินในปีงบประมาณทีผ่านมา ใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ด ้
ลงทะเบยีนและยืนคําขอรับเบียความพกิารตามระเบยีบนีแลว้

3. กรณีคนพกิารทีมสีทิธไิดรั้บเบียความพกิารไดย้า้ยทีอยู ่และยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบียความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินแห่งใหมท่ีตนยา้ยไป

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธาน ี โทร

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้วนัหยดุราชการ) ตังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทียง)



0-4214-6560/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน ของ
ทกุปี))

ข ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 นาที

ลําดบั ข ันตอน ระยะเวลา สว่นทีรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูท้ีประสงคจ์ะขอรับเบียความพกิารในปีงบประมาณถัดไป
หรอืผูรั้บมอบอํานาจ ยืนคําขอ พรอ้มเอกสารหลักฐาน และ
เจา้หนา้ทีตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ
(หมายเหต:ุ -)

20 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

2) การพจิารณา
ออกใบรับลงทะเบยีน ตามแบบยืนคําขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อ
ลงทะเบยีน
(หมายเหต:ุ -)

10 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ย การสง่เสรมิการ
คณุภาพชวีติคนพกิารพรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

3) สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนา (กรณีทีผูข้อรบัเงนิเบีย
ความพกิารประสงคข์อรบัเงนิเบียยงัชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคาร)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

4) บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืนทีออกโดยหนว่ยงานของรฐัทีมี
รูปถา่ยพรอ้มสําเนาของผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผู ้
พทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี (กรณียืนคําขอแทน)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

5) สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทน
โดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี (กรณีทีคนพกิาร
เป็นผูเ้ยาวซ์ึงมผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถ หรอืคน
ไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์หรอืผูอ้นุบาล
แลว้แตก่รณีการยืนคําขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทน
ดงักลา่ว)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) รอ้งเรยีนผา่นชอ่งทางทียืนคําขอ
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบวั อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธาน ี โทร 0-4214-6560))

2) เวปไซต์ :  http://www.tambolnabua.com/
(หมายเหต:ุ -)

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชือแบบฟอรม์

1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบียความพกิาร
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชือกระบวนงาน: การลงทะเบยีนและยืนคําขอรับเงนิเบียความพกิาร
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นร่วม กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิน สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นร่วม
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึนทะเบยีน
กฎหมายทีใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเกียวขอ้ง:

1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบียความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน พ.ศ.
2553
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป
พืนทีใหบ้รกิาร: ทอ้งถิน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกําหนดระยะเวลา: -
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลียตอ่เดอืน 0
จํานวนคําขอทีมากทีสดุ 0
จํานวนคําขอทีนอ้ยทีสดุ 0

ชืออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การลงทะเบยีนและยืนคําขอรับเงนิเบียความพกิาร

เอกสารฉบบันีดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเผยแพรคู่ม่อื: -

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที


