
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้ถมดนิ
หนว่ยงานทีใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาบวั อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธานี กระทรวงมหาดไทย

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือนไข (ถา้ม)ี ในการยืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1.การถมดนิทีตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถินจะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีครบถว้น ดงันี

1.1การดําเนนิการถมดนินันจะตอ้งเป็นการดําเนนิการในทอ้งทีทีพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคับ ไดแ้ก่
1) เทศบาล
2) กรุงเทพมหานคร
3) เมอืงพัทยา
4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถินอืนตามทีมกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตังขึน ซึงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดในราชกจิจา

นุเบกษา
5) บรเิวณทีมพีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคับกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร
6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง
7) ทอ้งทีซึงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใ้ชบ้งัคับพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์ารบรหิารสว่น

ทอ้งถินซึงไม่อยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผังเมอืงรวม)
1.2การดําเนนิการถมดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แหง่พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทําการถมดนิ

โดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดับทีดนิตา่งเจา้ของทีอยูข่า้งเคยีง และมพีืนทีเกนิ 2,000 ตารางเมตร หรอืมพีืนทีเกนิกวา่ที
เจา้พนักงานทอ้งถินประกาศกําหนด ซึงการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถินจะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้กบัพระราชบญัญัตกิาร
ขดุดนิและถมดนิ

2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ
เจา้พนักงานทอ้งถินตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเจา้พนักงานทอ้งถินกําหนด เพือเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนั นับแตว่นัที

ไดรั้บแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถินแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนั นับแตว่นัทีมกีารแจง้ ถา้ผู ้
แจง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันับแตว่นัทีผูแ้จง้ไดรั้บแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถินมอํีานาจออกคําสังใหก้ารแจง้เป็น
อนัสินผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีกําหนด ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถินออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วนันับ
แตว่นัทีไดรั้บแจง้ทีถกูตอ้ง

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีใหบ้รกิาร
องคก์ารบรกิารสว่นตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธาน ีโทร
0-4214-6560/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตังแตเ่วลา
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทียง)

ข ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 7 วนั

ลําดบั ข ันตอน ระยะเวลา สว่นทีรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูแ้จง้ยืนเอกสารแจง้การถมดนิ ตามทีกําหนดใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถินดําเนนิการตรวจสอบขอ้มลู
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน ในพืนทีทีจะ
ดําเนนิการถมดนิ))

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

2) การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถินดําเนนิการตรวจสอบและพจิารณา (กรณี
ถกูตอ้ง)
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน ในพืนทีทีจะ
ดําเนนิการถมดนิ))

5 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
เจา้พนักงานทอ้งถินออกใบรับแจง้ และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรับ
แจง้

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ

จังหวดัอดุรธานี



ลําดบั ข ันตอน ระยะเวลา สว่นทีรบัผดิชอบ
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน ในพืนทีทีจะ
ดําเนนิการถมดนิ))

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั
สําเนา 1 ฉบบั
หมายเหตุ -

-

2) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ -

-

3) แผนผงับรเิวณทีประสงคจ์ะดําเนนิการถมดนิ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 0 ชดุ
หมายเหตุ -

-

4) แผนผงัแสดงเขตทีดนิและทีดนิบรเิวณขา้งเคยีง
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 0 ชดุ
หมายเหตุ -

-

5) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 0 ชดุ
หมายเหตุ -

-

6) โฉนดทีดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้ พรอ้ม
เจา้ของทีดนิลงนามรบัรองสําเนา ทกุหนา้
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สําเนา 1 ชดุ
หมายเหตุ (กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทีดนิตอ้งมหีนังสอืยนิยอม
ของเจา้ของทีดนิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีดนิ)

-

7) หนงัสอืมอบอํานาจกรณีใหบุ้คคลอืนยืนแจง้การถมดนิ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 0 ชดุ
หมายเหตุ -

-

8) หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีดนิกรณีทีดนิบุคคลอืน
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 0 ชดุ
หมายเหตุ -

-

9) รายการคํานวณ (กรณีการถมดนิทีมพี ืนทีของเนนิดนิตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิ
ต ังแต่2 เมตรขึนไป วศิวกรผูอ้อกแบบและคํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรม
โยธา ไมต่ํากวา่ระดบัสามญัวศิวกร กรณีพืนทีเกนิ2,000 ตาราง
เมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิ 5 เมตร วศิวกรผูอ้อกแบบและ
คํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา ระดบัวฒุวิศิวกร)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 0 ชดุ
หมายเหตุ -

-

10) ชือผูค้วบคมุงาน (กรณีการถมดนิทีมพี ืนทีของเนนิดนิตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสงูของเนนิดนิ

-



ลําดบั ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
ต ังแต่2 เมตรขึนไป ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ สาขาวศิวกรรมโยธา)
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 0 ชดุ
หมายเหตุ -

11) ชือและทีอยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ
สําเนา 0 ชดุ
หมายเหตุ -

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบั ฉบบัละ 500 บาท
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) รอ้งเรยีนทางชอ่งทางทียืนคําขอ
(หมายเหต:ุ (องคก์ารบรกิารสว่นตําบลนาบัว อําเภอเพ็ญ จังหวดัอดุรธาน ีโทร 0-4214-6560))

2) เวปไซต์ : http://www.tambolnabua.com/
(หมายเหต:ุ -)

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชือแบบฟอรม์

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

หมายเหตุ
-

ชือกระบวนงาน: การแจง้ถมดนิ
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน (กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
กฎหมายทีใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเกียวขอ้ง:

1)พ.ร.บ. การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัวไป
พืนทีใหบ้รกิาร: ทอ้งถิน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกําหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที



จํานวนเฉลียตอ่เดอืน 0
จํานวนคําขอทีมากทีสดุ 0
จํานวนคําขอทีนอ้ยทีสดุ 0

ชืออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแจง้ถมดนิ

เอกสารฉบบันีดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเผยแพรคู่ม่อื: -


